山东大学青岛校区工程结算送审表
	工程名称
	

	工程地址
	

	建设单位
	

	施工单位
	

	建设时间
	　　　　　　年　　　月　至　　　　　　年　　　月

	项目经费名称
	

	项目经费编号
	

	合同金额
	
	结算送审金额
	

	建设单位联系人
	
	联系方式
	

	施工单位联系人
	
	联系方式
	

	需提供资料清单
	1、竣工结算书（一式二份），附工程量计算书；
2、施工合同或协议原件、招标项目的招投标文件、中标通知书复印件；
3、竣工图纸、竣工验收报告、隐蔽工程验收记录、变更和签证资料；
4、实验室改造项目（包括教学实验室和科研实验室）应有经过主管部门核准的《实验室环境改造申请表》；
5、审计部门认为需要的其他资料。
注：第1项为必备资料，其他项根据工程具体实际提供相应资料。

	建设单位初审意见：

1、工程已完工，工程内容属实，同意报审。

2、其他要说明的事项：                                                  
项目负责人签字：               单位负责人签字：        （公章） 
基建负责人 签字：              年     月     日


填表说明：

1、工程地址：请详细填写工程项目的施工地点，要明确到所在校区、所在教学楼及具体房间等信息。

2、建设单位、施工单位名称：请填写单位全称，与单位公章名称一致。

3、项目经费名称与项目经费编号：请填写办理工程结算报销手续所使用的项目经费名称和项目经费代码。
4、合同金额：请填写施工合同或协议的金额，如工程开工前未签订施工合同或协议，可不用填写。

5、建设单位初审意见及其他要说明的事项：请填写对工程竣工结算书中工程项、工程量的初步审核意见，及其他需要说明的事项。

6、项目负责人签字：请项目经费负责人或本工程具体责任人签字确认。
7、单位负责人签字：请单位主要负责人签字。
8、本表格只需打印填写表格页随工程资料一同报送，填表说明部分无需打印报送。
山东大学青岛校区工程结算送审表的相关内容由学校审计处负责解释，如您对填表还有其他需要咨询的问题，请致电（0532）67726444。
